
	滨州职业学院公务接待审批单
编号：BZZY052806　                        序号：
	

	申请单位
	
	时间
	
	此　联　存　档

	接待主要宾客及事由
	
	

	接待人数
	共   人,其中对方  人, 学院   　人。
	出席院领导或单位主要负责人
	
	

	安排地点
	
	就餐标准
	
	总消费
	
	

	部门负责人签字

	分管院领导批示
	办公室安排人员
	办公室主任
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


……………………………………………………………………………………………………………………
	滨州职业学院公务接待审批单
	

	编号：BZZY052806　　　　　　　　　　　　　　　　　　序号：
	

	申请部门
	　
	时间
	
	

	接待事由
	　
	

	接待人数
	共   人,其中对方   人, 学院   人。
	出席院领导或单位主要负责人
	　
	

	安排地点
	
	就餐标准
	
	总消费
	　
	

	经手人签字
	办公室安排人员
	办公室主任
	

	
	
	
	


附注：1.本审批单使用于学院公务接待；2.因公确需学院接待，请认真逐项填写本审批表；3.此表由学院办公网下载中心下载；4.存档联由单位主要负责人签字、分管院领导签字；5.就餐前在接待地点出示此表，餐后由经手人确认消费明细，在此表签字。

